
ขั้นตอนการขอเลขทีบ้่าน 

        การขอใชบ้ริการสาธารณูปโภคต่าง ๆ ภายในบา้น ไม่ว่าจะเป็นการขอใชน้ ้ าประปา ไฟฟ้า โทรศพัย ์และหลกัฐานใน

การขอใชบ้ริการต่าง ๆ เหล่านั้นก็ตอ้งใชห้ลกัฐานของความเป็นบา้นยืน่ประกอบกนัดว้ย นัน่ก็คือ "ทะเบียนบา้น" นัน่เอง 

  วนัน้ีไดน้ าสาระและ ขั้นตอนการขอเลขท่ีบา้น หรือ ขอบา้นเลขท่ีใหม่ มาฝากกนันะคะ มาดูกนัค่ะ ว่าการจะมีบา้นเลขท่ีสัก

หลงัตอ้งมีขั้นตอนการขออยา่งไร ยืน่ท่ีไหน และใชเ้อกสารประกอบชนิดใดบา้ง 

       “ บา้น” ตามพระราชบญัญติัการทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2534 (รวมฉบบัท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2551)  หมายความ

ว่า โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างส าหรับใชเ้ป็นท่ีอยูอ่าศยั  ซ่ึงมีเจา้บา้นครอบครอง  และให้หมายความรวมถึงแพ    หรือเรือซ่ึง

จอดเป็นประจ าและใชเ้ป็นท่ีอยูป่ระจ า   หรือสถานท่ี   หรือยานพาหนะ ซ่ึงใชเ้ป็นท่ีอยูอ่าศยัประจ าไดด้ว้ย 

การขอเลขทีบ้่าน   

        เม่ือมีการปลูกสร้างบา้น  เจา้บา้นจะตอ้งแจง้ต่อนายทะเบียนเพ่ือ ขอเลขท่ีบา้นภายใน  15 วนั  นบัแต่วนัท่ีสร้างเสร็จ   

เม่ือนายทะเบียนรับค าร้องพร้อมหลกัฐานของผูแ้จง้ครบถว้นแลว้  จะตอ้งตรวจสอบว่าบา้นท่ีขอเลขท่ีนั้น  มีลกัษณะเป็น

โรงเรียนหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีสามารถใชเ้ป็นท่ีอยูอ่าศยัเป็นประจ า (มีสภาพคงทนถาวร)หรือไม่  ถา้ถูกตอ้งก านนั/ผูใ้หญ่บา้น

หรือนายทะเบียนจะก าหนดเลขท่ีบา้นให้แก่ผูแ้จง้ภายใน 7 วนั(กรณีบา้นปลูกอยูใ่นเขตเทศบาล)  หรือภายใน 30 วนั (กรณี

บา้นปลูกอยูน่อกเขตเทศบาล) 

ทะเบียนบ้าน   

   คือ ทะเบียนบา้นท่ีนายทะเบียนออกให้บา้นแต่ละหลงั  ก  าหนดให้มีเลขประจ าบา้น(เลขท่ีบา้น) ซ่ึงปลูกสร้างโดยไดรั้บ

อนุญาตให้ก่อสร้างตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร  หรือมีเอกสารสิทธ์ิในท่ีดินท่ีปลูกสร้างอาคาร  

สถานทีย่ื่นค าร้องขอเลขทีบ้่าน 

-ถา้บา้นปลูกอยูใ่นเขตเทศบาลท่ียงัมีผูใ้หญ่บา้นอยูใ่นเขตเทศบาล  เจา้บา้นจะตอ้งแจง้ขอเลขท่ีบา้นต่อผูใ้หญ่บา้นเพ่ือออกใบ

รับแจง้เก่ียวกบับา้น (ท.ร.9)  ส าหรับน าไปประกอบการยืน่ค าร้องขอเลขท่ีบา้นท่ีงานทะเบียนราษฎรของทะเบียนทอ้งถ่ิน

เทศบาลท่ีบา้นปลูกสร้างเสร็จตั้งอยู ่ เพ่ือแจง้ขอเลขท่ีบา้นและสมุดทะเบียนบา้น 

-ถา้บา้นปลูกอยูน่อกเขตเทศบาล  เจา้บา้นจะตอ้งแจง้ขอเลขท่ีบา้นต่อผูใ้หญ่บา้น  เพ่ือออกใบรับแจง้เก่ียวกบับา้น (ท.ร.9) 

ส าหรับน าไปประกอบการยืน่ค าร้องท่ีงานทะเบียนราษฎรของส านกัทะเบียนอ าเภอท่ีบา้นปลูกสร้างเสร็จตั้งอยู ่ เพ่ือแจง้ขอ

เลขท่ีบา้นและสมุดทะเบียนบา้น 

หลกัฐานทีต้่องใช้ในการขอเลขทีบ้่าน หรือทะเบียนบ้านใหม่ ไดแ้ก่ 

(1) ใบรับแจ้งเกีย่วกบับ้าน (ท.ร.9) ออกโดยผูใ้หญ่บา้น หรือก านนัทอ้งท่ีท่ีบา้นท่ีปลูกสร้างเสร็จตั้งอยู ่

(2) ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน  และส าเนาทะเบียนบา้นของผูย้ืน่ค าร้องพร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้งทุกฉบบั  จ  านวน  1  

ชุด 



(3)   เอกสารสิทธิ์แสดงการครอบครองทีด่ินของบ้านทีป่ลูกสร้างนั้นตั้งอยู ่ เช่น โฉนดท่ีดิน  , น.ส.3 ,ส.ป.ก เป็นตน้  กรณีส่ิง

ปลูกสร้างตั้งอยูบ่นท่ีดินของผูอ่ื้น  ตอ้งมีหนงัสือยนิยอมให้ปลูกสร้างบา้นบนท่ีดินนั้นของเจา้ของกรรมสิทธ์ิท่ีดินนั้น

ประกอบดว้ย  โดยใชเ้อกสารดงัน้ี 

              - หนังสือยนิยอมให้ปลูกสร้างบ้าน  (กรณีส่ิงปลูกสร้างตั้งอยูบ่นท่ีดินของผูอ่ื้น) โดยแนบส าเนาบตัรประจ าตวั

ประชาชน  และส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของกรรมสิทธ์ิท่ีดิน/ผูท่ี้มีช่ือร่วมกนัในกรรมสิทธ์ิท่ีดินนั้นๆทุกคน  ลงลายมือช่ือ

พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้งเอกสารทุกฉบบั  จ  านวน  1 ชุด 

*หมายเหตุ*   กรณีเจา้ของกรรมสิทธ์ิท่ีดินเสียชีวิต  แนบส าเนามรณบตัรและให้ผูมี้ส่วนไดเ้สียในท่ีดินนั้นๆทุกคน มี

หนงัสือยนิยอมให้ปลูกสร้างบา้นบนท่ีดินโดยแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  และส าเนาทะเบียนบา้นพร้อมรับรอง

ส าเนาถูกตอ้งทุกฉบบัของผูมี้ส่วนไดเ้สียแต่ละคน  จ  านวนคนละ  1 ชุด 

  -กรณย่ืีนในนามบริษัท , ห้างหุ้นส่วนจ ากดั  ฯลฯ ตอ้งมีหนงัสือรับรองการจดัตั้ง  หรือหนงัสือรับรองโดยแนบส าเนา

ทะเบียนบา้น  และส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูมี้อ  านาจลงนามทุกคน  ลงลายมือช่ือพร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง

เอกสารทุกฉบบั  จ  านวน  1 ชุด 

(4)  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  หรือ  หนงัสือรับรองส่ิงปลูกสร้าง 

(5)  หนังสือมอบอ านาจ  / มอบหมายจากเจ้าของกรรมสิทธิ์ทีด่ิน  กรณีไม่สามารถมาติดต่อขอเลขท่ีบา้นดว้ยตนเอง  พร้อม

ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  และส าเนาทะเบียนบา้นของผูม้อบอ านาจ /มอบหมายและผูรั้บมอบอ านาจ/มอบหมาย  

รวมทั้งพยานบุคคล จ านวน 2 คน ลงลายมือช่ือ  หรือลายพิมพน้ิ์วหัวแม่มือขา้งขวาในหนงัสือมอบอ านาจ/มอบหมาย  พร้อม

รับรองส าเนาถูกตอ้งให้ครบถว้นทุกฉบบั  จ  านวน  1  ชุด 

 

(6)  รูปถ่ายบ้านทีป่ลูกสร้างเสร็จทั้ง 4 ด้าน (ดา้นหนา้ – ดา้นหลงั - ดา้นขา้งซา้ย - ดา้นขา้งขวา) แต่สถานท่ีท่ีรับแจง้บางแห่ง

ก็ไม่จ าเป็นตอ้งใชน้ะคะ 

ข้อควรรู้เกีย่วกบัการขอเลขทีบ้่าน 

1.บา้นท่ีปลูกสร้างนานไวน้านแลว้แต่ยงัไม่มีเลขท่ีบา้นเจา้บา้นสามารถขอเลขท่ีบา้นและสมุดทะเบียนบา้นได้ 

2.การปลูกสร้างบา้นในเขตทอ้งท่ีท่ีประกาศใชก้ฎหมายว่าดว้ยการควบคุมการก่อสร้างอาคาร  เช่น  ในเขตกรุงเทพมหานคร  

เทศบาล  องคก์ารบริหารส่วนต าบล  เป็นตน้  จะตอ้งแจง้ขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร  กรณีไม่ขออนุญาตปลูกสร้าง  นาย

ทะเบียนจะก าหนดเลขท่ีบา้นและจดัท าทะเบียนบา้นชัว่คราวให้  ซ่ึงการแกไ้ขทะเบียนบา้นชัว่คราวให้เป็นทะเบียนบา้นปกติ  

นั้น  สามารถท าไดโ้ดยเจา้ของบา้นจะตอ้งไปท าเร่ืองการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารใหเ้รียบร้อยแลว้  จึงน าหลกัฐานไปยืน่

ค าร้องต่อนายทะเบียนเพ่ือขอแกไ้ขทะเบียนบา้น 

3.บา้นท่ีปลูกสร้างโดยการบุกรุกท่ีสาธารณะ  หรือปลูกในพ้ืนท่ีป่าสงวน  สามารถขอเลขท่ีบา้นและสมุดทะเบียนบา้นได ้ 

แต่จะเป็นทะเบียนบา้นชัว่คราว 



4.การไม่แจง้ขอเลขท่ีบา้นภายใน  15  วนั  นบัแต่วนัท่ีปลูกสร้างบา้นเสร็จเป็นความผดิ  มีโทษปรับไม่เกิน 1,000  บา 

5.การก าหนดเลขท่ีบา้นของบา้นแต่ละหลงัจะก าหนดให้เพียงหมายเลขเดียว  แต่ถา้เป็นบา้นท่ีปลูกเป็นตึกแถว  ห้องแถว  

หรืออาคารชุด  จะก าหนดเลขท่ีบา้นให้ทุกห้องโดยถือวา่ห้องๆหน่ึงคือบา้นหลงัหน่ึงค่ะ 

หมายเหตุ : การแจง้เก่ียวกบับา้นไม่เสียค่าธรรมเนียมแต่อยา่งใดนะคะ 


